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เลขท่ี .................. 

 
 
 

 
คํารองขอขอมูลขาวสาร 

เทศบาลตําบลรัษฎา 
สวนท่ี 1 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ...................................... .................................................... ........ 
ตําแหนง ......... .................... ............ .................. ...............อาชีพ............... ............ ...... ....................... ............. 
หนวยงาน/สถาบัน ............................................................................................................................... 
ท่ีอยู 
ชื่ออาคาร ............................................... หองเลขท่ี ........................ ชั้นท่ี ..................... หมูบาน .................................. 
เลขท่ี .............................ซอย ........................... ถนน ................................... แขวง/ตําบล ........................................... 
เขต/อําเภอ .................................... จังหวัด ..................................... รหัสไปรษณีย ....................................................  
โทรศัพทท่ีสะดวกใหติดตอไดในเวลา 08.30 – 16.30 น. .......................................... โทรสาร .............................. 
โทรศัพทมือถือ ..................................................... อีเมล ................................................................................................. 
มีความประสงคขอขอมูลขาวสาร 
เรื่อง ................................................................................................................................................................................. 
..........................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................... 
 

เหตุผลในการขอ 
  ใชเพ่ือเผยแพร     ใชจัดงานนิทรรศการ     ใชเพ่ือการเรียนการสอน 
  ใชเพ่ือการศึกษางาน     ใชเพ่ือฝกอบรม     ใชเพ่ือการประชุม 
  ใชเปนเอกสารอางอิง     ใหเปนพยานเอกสารของศาล 
  อ่ืนๆ โปรดระบุ ....................................................................................................................................................... 
 

โดยจะขอ 
  สําเนาเอกสาร     สําเนาเอกสารมีคํารับรองถูกตอง   สําเนาขอมูลดิจิตอล 
  สื่อเผยแพร      รับทราบขอมูล 
  อ่ืนๆ โปรดระบุ ....................................................................................................................................................... 
รายละเอียดดังเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้ 
 
 
 

ลงชื่อ.................................................... 
(...................................................) 

    ............ / ............ / ............  
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สวนท่ี 2 
ความเห็นของเจาหนาท่ีประสานงานภายนอก/ภายใน 
 
เรียน นายกเทศมนตรีตําบลรัษฎา 
 

          ขอมูลขาวสารตามคํารองอยูในความรับผิดชอบของสํานัก/กอง 
...............................................................................................................
ซ่ึงเปนการขอขอมูลขาวสาร 
 

            ปกติ 
           ผูอนุญาต คือ นายกเทศมนตรีตําบลรัษฎา 
          ผูรับรองสําเนา คือ ขาราชการผูรับผิดชอบขอมูลขาวสารตั้งแต 
          ระดับ 3 ข้ึนไป 
 

            ตามหมายเรียกพยานเอกสารของศาล 
          ผูอนุญาต คือ นายกเทศมนตรีตําบลรัษฎา 
          ผูรับรองสําเนา คือ ขาราชการผูรับผิดชอบขอมูลขาวสารตั้งแต 
          ระดับ 5 ข้ึนไป 
 
          จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 
                                       ลงชื่อ .......................................... 
                                              (.........................................) 
                                      เจาหนาท่ีประสานงานภายนอก/ภายใน 
                                             ............ / ............ / ............ 
 
 

 
สวนท่ี 3 
คําสั่งผูอนุญาต 
    อนุญาต 
    ไมอนุญาต 
    ไมมีขอมูลตามคํารอง 
 
เหตุผล 
...................................................................
...................................................................
...................................................................
...................................................................
................................................................... 
 
 
 

ลงชื่อ .............................................. 
       (.............................................) 

 
ตําแหนง ............................................. 

              ............ / ............ / ............ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 รับเอกสารเรียบรอยแลว  
.......................................... 
.......................................... 


