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คู�มือสําหรับประชาชน : การขอหนงัสือรับรองการแจ�งจัดตั้งสถานท่ีจําหน�ายอาหารและสถานท่ีสะสม
อาหารพ้ืนที่ไม�เกิน 200 ตารางเมตร 
หน�วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลรัษฎา  อําเภอเมืองภูเก็ต  จังหวัดภูเก็ต 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอหนังสือรับรองการแจ+งจัดตั้งสถานที่จําหน�ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร

พื้นที่ไม�เกิน 200 ตารางเมตร 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลรัษฎา  อําเภอเมืองภูเก็ต จังหวัดภูเก็ต 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให+บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท+องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ+ง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข�อง : 
   1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก�ไขเพิ่มเติม  พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พื้นท่ีให�บริการ : ท+องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบงัคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 30   วัน 

9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด  0  
 จํานวนคาํขอท่ีน�อยท่ีสุด  0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มอืประชาชน การขอหนังสือรับรองการแจ+งจัดตั้งสถานที่จําหน�ายอาหารและสถานที่ 

 สะสมอาหารพื้นที่ไม�เกิน 200 ตารางเมตร 
 ทต.รัษฎา  เดชาคนี  สําเนาคู�มือประชาชน 23/07/2015  15:18  

11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานท่ีให�บริการเทศบาลตําบลรัษฎา   17/58 ม.3  ต.รัษฎา  ถ.รัษฎานุสรณ�  อ.เมือง 

จ.ภูเก็ต 83000  ทางโทรศัพท� ( 076-525779-85 )  โทรสาร (076 –  525788) 
Website  : www.rasada.go.th  / ติดต)อด�วยตนเองณหน)วยงาน 

ระยะเวลาเป<ดให�บริการ เป.ดให�บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการ

กําหนด) ต้ังแต)เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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หมายเหตุ  
1. อปท. สามารถเปล่ียนแปลงข�อมูลได�ตามหน�าที่รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ท�องถ่ินเป.ดให�บริการ 

12. หลักเกณฑ? วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยืน่คาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   1. หลักเกณฑPวิธีการ 
   ผู+ใดประสงคPขอจัดต้ังสถานที่จําหน�ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรอืพื้นที่ใดซ่ึงมีพื้นที่ไม�

เกิน 200 ตารางเมตรและมใิช�เปSนการขายของในตลาดต+องแจ+งต�อเจ+าพนักงานท+องถ่ินเพื่อขอรับหนังสือรับรอง
การแจ+งทั้งน้ีผู+ขอรับหนังสือรับรองการแจ+งสามารถดําเนินกิจการได+ทันทีหลังจากย่ืนคําขอโดยย่ืนคําขอตาม
แบบฟอรPมที่กฎหมายกําหนดพร+อมทั้งเอกสารประกอบการแจ+งตามข+อกําหนดของท+องถ่ินณกลุ�ม/กอง/ฝWายที่
รับผิดชอบ (ระบุ) 

   2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไว+ในข+อกําหนดของท+องถ่ิน) 
      (1) ผู+ประกอบการต+องยื่นเอกสารที่ถูกต+องและครบถ+วน 
     (2) ......ระบุเพิม่เติมตามหลกัเกณฑPวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตาม
แบบที่ราชการส�วนท+องถ่ินกําหนดไว+ในข+อกําหนดของท+องถ่ิน.... 

          หมายเหต:ุ   ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต�เจ+าหน+าที่ได+รับเอกสารครบถ+วน
ตามที่ระบุไว+ในคู�มือประชาชนเรียบร+อยแล+วและแจ+งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล+วเสร็จ 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู+ขอรับหนังสือรับรองการ
แจ+งย่ืนคําขอแจ+งจัดต้ัง
สถานที่จําหน�ายอาหาร

และสถานที่สะสมอาหาร
พื้นที่ไม�เกิน 200 ตาราง
เมตรพร+อมหลักฐานที่

ท+องถ่ินกําหนด 

15 นาที เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัด

ภูเก็ต 

- 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ+าหน+าที่ออกใบรับแจ+ง 
 

30 นาท ี เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัด
ภูเก็ต 

(1. ระยะเวลา
ให+บริการส�วน
งาน/หน�วยงานที่
รับผิดชอบให+
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

ระบุไปตาม
บริบทของ
ท+องถ่ิน 
2. กฎหมาย

กําหนดต+องออก
ใบรับแจ+งภายใน
วันที่ได+รับแจ+ง) 

3) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจ+าหน+าที่ตรวจสอบ

เอกสารกรณีการแจ+งไม�
ถูกต+อง/ครบถ+วน
เจ+าหน+าที่แจ+งต�อผู+ยื่นคํา
ขอแจ+งแก+ไข/เพิ่มเติมเพื่อ

ดําเนินการหากไม�
สามารถดําเนินการได+ใน
ขณะน้ันให+จัดทําบันทึก
ความบกพร�องและ

รายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเติม
ภายใน 7 วันนับแต�วันที่
ได+รับแจ+งโดยให+เจ+าหน+าที่

และผู+ยื่นคําขอลงนามไว+
ในบันทึกนั้นด+วย 

1 ช่ัวโมง เทศบาลตําบล

รัษฎาอําเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัด
ภูเก็ต 

- 

4) - 
 

ออกหนังสือรับรองการ
แจ+ง/การแจ+งเปSนอันสิ้นสุด 

     1. กรณีออกหนังสือ
รับรองการแจ+ง 
มีหนงัสือแจ+งให+ผู+แจ+ง
ทราบเพื่อมารับหนังสือ

รับรองการแจ+ง 
     2. กรณีการแจ+งเปSน

5 วัน เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอเมือง

ภูเก็ตจังหวัด
ภูเก็ต 

- 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

อันส้ินสุดแจ+งคําสั่งให+การ
แจ+งเปSนอันสิ้นสุดแก�ผู+แจ+ง
ทราบพร+อมแจ+งสิทธิการ
อุทธรณP 

5) - 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณี

มีคําส่ังออกหนังสือรับรอง 
การแจ+ง)  แจ+งให+ผู+ย่ืนคํา
ขอแจ+งมาชําระ

ค�าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท+องถ่ิน
กําหนด (สถานที่จําหน�าย
อาหารและสถานที่สะสม

อาหารพื้นทีไ่ม�เกิน 200 
ตารางเมตร)  

1 วัน เทศบาลตําบล

รัษฎาอําเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัด
ภูเก็ต 

- 

 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 7 วัน 

 
14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
   ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู�ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบ+าน - 0 1 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู�ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส�วนท+องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

4) ใบมอบอาํนาจ (ใน

กรณีที่มีการมอบ
อํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส�วนท+องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

5) หลักฐานที่แสดงการ

เปSนผู+มีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส�วนท+องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู�ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) สําเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายที่
เก่ียวข+อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
ส�วนท+องถ่ินประกาศ

กําหนด) 

2) เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส�วนท+องถ่ิน
ประกาศกําหนด 

- 0 1 ฉบับ - 
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16. ค�าธรรมเนียม 
1) อัตราค�าธรรมเนียมหนังสอืรับการแจ�งจัดตั้งสถานท่ีจําหน�ายอาหารและสถานท่ีสะสม 

อาหารพื้นท่ีไม�เกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไม�เกนิ 1,000 บาทต�อปH 
ค�าธรรมเนียม   0   บาท 

หมายเหตุ (ระบุตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 
 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียนเทศบาลตําบลรัษฎา 

หมายเหต ุ
1. ทางอินเทอร�เน็ต (http://www.rasada.go.th) 

2. ทางโทรศัพท� ( 076-525779-85) 
3. ทางไปรษณีย� ( 17/58 ม.3  ต.รัษฎา  ถ.รัษฎานุสรณ�  อ.เมือง  จ.ภูเก็ต 83000) 
4. ศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดภเูก็ต 
5. ร�องเรียนด�วยตนเอง 

6. ตู�รับฟOงความคิดเห็น (ตั้งอยู) ณ ศูนย�บริการข�อมูลข)าวสารของราชการ ) 
2) ช�องทางการร�องเรียนศูนยPบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ ตู�ปณ.1111  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด)วน 1111 / 

www.1111.go.th  
 

18. ตัวอย�างแบบฟอร?ม ตัวอย�าง และคู�มอืการกรอก  
1) แบบคําขอแจ+งจัดตั้งสถานที่จําหน�ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

(เอกสาร/แบบฟอร�มเปQนไปตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 
 

19.    หมายเหต ุ
          - 

วันท่ีพิมพ? 29/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย เทศบาลตําบลรัษฎาอาํเภอเมือง

ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ตสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร�โดย - 
 


