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คู�มือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด 
หน�วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลรัษฎา อําเภอเมอืงภูเก็ต จังหวัดภเูก็ต 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
2. หน�วยงานเจ&าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลรัษฎา อําเภอเมืองภูเก็ต จังหวัดภูเก็ต 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให-บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท-องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให&อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข&อง : 

   1)   พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก�ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
   2)   กฎกระทรวงว�าด�วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 

   3)   พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พื้นท่ีให&บริการ : ท-องถ่ิน  
8. กฎหมายข&อบงัคับ/ข&อตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข&อกําหนด ฯลฯ 30  วัน 

9. ข&อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคาํขอท่ีน&อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ&างอิงของคู�มอืประชาชน การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  

 ทต.รัษฎา เดชาคนี สําเนาคู�มือประชาชน  23/07/2015  16:04  
11. ช�องทางการให&บริการ  

   1) สถานท่ีให&บริการเทศบาลตําบลรัษฎา  17/58 ม.3  ต.รัษฎา ถ.รัษฎานุสรณ& อ.เมือง  

จ.ภูเก็ต 83000 ทางโทรศัพท& ( 076-525779-85 )  โทรสาร (076 –  525788) 

Website  : www.rasada.go.th / ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป:ดให&บริการ เป/ดให�บริการวันจันทร&ถึงวันศุกร& (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการ

กําหนด) ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ  
1. อปท.สามารถเปลี่ยนแปลงข�อมูลได�ตามหน�าที่รับผิดชอบ 

2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ท�องถ่ินเป/ดให�บริการ) 
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12. หลักเกณฑ= วิธีการ เงื่อนไข(ถ&ามี) ในการยืน่คาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. หลักเกณฑQวิธีการ 
  ผู-ใดประสงคQขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว-นกระทรวงทบวงกรมราชการส�วนท-องถ่ินหรือองคQกรของ
รัฐที่ได-จัดตั้งตลาดขึ้นตามอาํนาจหน-าที่แต�ต-องปฏบิัติตามข-อกําหนดของท-องถ่ิน) ต-องยื่นขออนุญาตต�อเจ-า

พนักงานท-องถ่ินหรือพนักงานเจ-าหน-าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรQมทีก่ฎหมายกําหนดพร-อมทั้ง
เอกสารประกอบการขออนุญาตตามข-อกําหนดของท-องถ่ินณกลุ�ม/กอง/ฝXายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
          2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไว-ในข-อกําหนดของท-องถ่ิน) 
              (1) ผู-ประกอบการต-องยื่นเอกสารที่ถูกต-องและครบถ-วน 

              (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวข-อง 
              (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต-องถูกต-องตามหลักเกณฑQ (ตามข-อกําหนดของ 
      ท-องถ่ิน) 

              (4) ......ระบุเพิม่เติมตามหลักเกณฑQวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบ 
              ที่ราชการส�วนท-องถ่ินกําหนดไว-ในข-อกําหนดของท-องถ่ิน.... 
          หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต�เจ-าหน-าที่ได-รับเอกสารครบถ-วน
ตามที่ระบุไว-ในคู�มือประชาชนเรียบร-อยแล-วและแจ-งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล-วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให&บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผู-ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพร-อม
หลักฐานที่ท-องถ่ินกําหนด 

15 นาที เทศบาลตําบล

รัษฎาอาํเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ต 

- 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ-าหน-าที่ตรวจสอบความถูกต-อง
ของคําขอและความครบถ-วนของ

เอกสารหลักฐานทันที 
กรณไีม�ถูกต-อง/ครบถ-วนเจ-าหน-าที่
แจ-งต�อผู-ย่ืนคําขอให-แก-ไข/เพิ่มเติม
เพื่อดําเนินการหากไม�สามารถ

ดําเนินการได-ในขณะนั้นให-จัดทํา
บันทึกความบกพร�องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยให-

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ต 

- 
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ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให&บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

เจ-าหน-าที่และผู-ยื่นคําขอลงนามไว-

ในบันทึกนั้นด-วย 

3) การพิจารณา 
 

เจ-าหน-าที่ตรวจสถานที่ด-าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต-องตามหลักเกณฑQด-าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 
กรณไีม�ถูกต-องตามหลักเกณฑQ
ด-านสุขลักษณะแนะนําให-ปรับปรุง
แก-ไขด-านสุขลักษณะ 

20 วัน เทศบาลตําบล
รัษฎาอาํเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ต 

- 

4) - 

 

การแจ-งคําสั่งออกใบอนุญาต/

คําสั่งไม�อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนงัสือแจ-งการอนุญาตแก�ผู-ขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท-องถ่ินกําหนดหากพ-นกําหนดถือ
ว�าไม�ประสงคQจะรับใบอนุญาตเว-น

แต�จะมีเหตหุรือข-อแก-ตัวอัน
สมควร 
    2. กรณไีม�อนุญาต 
แจ-งคําสั่งไม�ออกใบอนุญาตจัดต้ัง

ตลาดแก�ผู-ขออนุญาตทราบพร-อม
แจ-งสิทธใินการอุทธรณQ 

8 วัน เทศบาลตําบล

รัษฎาอาํเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ต 

- 

5) - 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาต) 
แจ-งให-ผู-ขออนุญาตมาชําระ

ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท-องถ่ินกําหนด 

1 วัน เทศบาลตําบล
รัษฎาอาํเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ต 

- 
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ระยะเวลาดําเนนิการรวม 30 วัน 

 
14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล&ว  
  ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู&

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน

บ-าน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการส�วน
ท-องถ่ินประกาศ
กําหนด) 

4) ใบมอบอํานาจ 

(ในกรณีที่มีการ
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามท่ีราชการส�วน
ท-องถิ่นประกาศกําหนด) 

5) หลักฐานที่แสดง
การเป[นผู-มี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการส�วน
ท-องถ่ินประกาศ
กําหนด) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู&ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) สําเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอื่นที่
เก่ียวข-องเช�นสําเนา
ใบอนุญาตส่ิงปลูก
สร-างอาคารหรือ

หลักฐานแสดงว�า
อาคารน้ันสามารถใช-
ประกอบการได-ตาม
กฎหมายว�าด-วยการ

ควบคุมอาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส�วนท-องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

2) แผนที่โดยสังเขป
แสดงสถานที่ตั้ง
ตลาด 

- 1 1 ฉบับ ( เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส�วนท-องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

3) ใบรับรองแพทยQของ
ผู-ขายของและผู-ช�วย
ขายของในตลาดหรือ
หลักฐานที่แสดงว�า

ผ�านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร
ตามหลักสูตรที่
ท-องถ่ินกําหนด 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส�วนท-องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

 

16. ค�าธรรมเนียม 
    1) อัตราค�าธรรมเนียมใบอนญุาตจัดตัง้ตลาดฉบับละไม�เกิน 2,000 บาทต�อปH 

ค�าธรรมเนียม  0  บาท 

หมายเหตุ (ระบุตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 
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17. ช�องทางการร&องเรียน 
    1) ช�องทางการร&องเรียนเทศบาลตําบลรัษฎา 

หมายเหต ุ

1. ทางอินเทอร&เน็ต (http://www.rasada.go.th) 
2. ทางโทรศัพท& ( 076-525779-85 )  โทรสาร (076 –  525788) 

3. ทางไปรษณีย& ( 17/58 ม.3  ต.รัษฎา ถ.รัษฎานุสรณ& อ.เมือง จ.ภูเก็ต  83000) 
4. ศูนย&ดํารงธรรมจังหวัดภเูก็ต 
5. ร�องเรียนด�วยตนเอง 
6. ตู�รับฟQงความคิดเห็น (ตั้งอยู� ณ ศูนย&บริการข�อมูลข�าวสารของราชการ ) 

 
     2) ช�องทางการร&องเรียน ศูนยQบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / 

www.1111.go.th 
 

18. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มอืการกรอก  
            แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต�ออายุใบอนุญา 

 1)   (เอกสาร/แบบฟอร&มเปRนไปตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 
 

19. หมายเหต ุ
- 

วันท่ีพิมพ= 29/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย เทศบาลตําบลรัษฎาอาํเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ตสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร�โดย - 

 
 

 
 


