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คู�มือสําหรับประชาชน : การขอต�ออายุใบอนญุาตจดัตั้งตลาด 
หน�วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลรัษฎา  อําเภอเมืองภูเก็ต  จังหวัดภูเก็ต 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอต�ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
2. หน�วยงานเจ&าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลรัษฎา อําเภอเมืองภูเก็ต จังหวัดภูเก็ต 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให,บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท,องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให&อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข&อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก�ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

3) กฎกระทรวงว�าด�วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พื้นท่ีให&บริการ : ท,องถ่ิน  
8. กฎหมายข&อบงัคับ/ข&อตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข&อกําหนด ฯลฯ 30  วัน 

9. ข&อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคาํขอท่ีน&อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ&างอิงของคู�มอืประชาชน การขอต�ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด  

 ทต.รัษฎา เดชาคนี  สําเนาคู�มือประชาชน 23/07/2015  16:06  
11. ช�องทางการให&บริการ  

  1) สถานท่ีให&บริการเทศบาลตําบลรัษฎา   17/58 ม.3  ต.รัษฎา ถ.รัษฎานุสรณ& อ.เมือง  

จ.ภูเก็ต  83000  ทางโทรศัพท& ( 076-525779-85 )  โทรสาร (076 –  525788) 

Website  : www.rasada.go.th /ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป:ดให&บริการ เป/ดให�บริการวันจันทร&ถึงวันศุกร& (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหต ุ
 1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข�อมูลได�ตามหน�าที่รับผิดชอบ 

 2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ท�องถ่ินเป/ดให�บริการ) 
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12. หลักเกณฑ= วิธีการ เงื่อนไข(ถ&ามี) ในการยืน่คาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. หลักเกณฑPวิธีการ 
  ผู,ใดประสงคPขอต�ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเว,นกระทรวงทบวงกรมราชการส�วนท,องถ่ินหรือ
องคPกรของรัฐที่ได,จัดต้ังตลาดขึ้นตามอํานาจหน,าที่แต�ต,องปฏิบัติตามข,อกําหนดของท,องถ่ิน) จะต,องย่ืนขอต�อ

อายุใบอนุญาตต�อเจ,าพนักงานท,องถ่ินหรือเจ,าหน,าที่ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
(ใบอนุญาตมีอาย ุ1 ปTนับแต�วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได,ยื่นคําขอพร,อมกับเสียค�าธรรมเนียมแล,วให,ประกอบ
กิจการต�อไปได,จนกว�าเจ,าพนักงานท,องถ่ินจะมีคําสั่งไม�ต�ออายุใบอนุญาตและหากผู,ขอต�ออายุใบอนุญาตไม�
ได,มายื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล,วต,องดําเนินการขออนุญาตใหม�เสมือนเปUนผู,ขอ

อนุญาตรายใหม� 
          ทั้งนี้หากมาย่ืนขอต�ออายุใบอนุญาตแล,วแต�ไม�ชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด
จะต,องเสียค�าปรับเพิ่มขึ้นอีกร,อยละ 20 ของจํานวนเงนิที่ค,างชําระและกรณีที่ผู,ประกอบการค,างชําระ

ค�าธรรมเนียมติดต�อกันเกินกว�า 2 คร้ังเจ,าพนักงานท,องถ่ินมีอํานาจสั่งให,ผู,นั้นหยุดดําเนินการไว,ได,จนกว�าจะ
เสียค�าธรรมเนียมและค�าปรับจนครบจํานวน 
          2.เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไว,ในข,อกําหนดของท,องถ่ิน) 
       (1) ผู,ประกอบการต,องยื่นเอกสารที่ถูกต,องและครบถ,วน 

               (2) ต,องยื่นคําขอก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
               (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต,องถูกต,องตามหลักเกณฑP (ตามข,อกําหนดของ 
       ท,องถ่ิน) 
               (4) ......ระบุเพิม่เติมตามหลักเกณฑPวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบ 

       ที่ราชการส�วนท,องถ่ินกําหนดไว,ในข,อกําหนดของท,องถ่ิน.... 
  หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต�เจ,าหน,าที่ได,รับเอกสารครบถ,วน
ตามที่ระบุไว,ในคู�มือประชาชนเรียบร,อยแล,วและแจ,งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล,วเสร็จ 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให&บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู,ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอ

ต�ออายุใบอนุญาตจัดตั้ง
ตลาดพร,อมหลักฐานที่
ท,องถ่ินกําหนด 

15 นาที เทศบาลตําบล

รัษฎาอําเภอ
เมืองภูเก็ต
จังหวัดภูเก็ต 

- 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให&บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ,าหน,าที่ตรวจสอบความ
ถูกต,องของคําขอและ
ความครบถ,วนของเอกสาร

หลักฐานทันที 
กรณไีม�ถูกต,อง/ครบถ,วน
เจ,าหน,าที่แจ,งต�อผู,ยื่นคํา

ขอให,แก,ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ดําเนินการหากไม�สามารถ
ดําเนินการได,ในขณะนั้นให,
จัดทําบันทึกความบกพร�อง

และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดโดยให,
เจ,าหน,าที่และผู,ย่ืนคําขอลง
นามไว,ในบันทึกนั้นด,วย 

1 ช่ัวโมง เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอ
เมืองภูเก็ต

จังหวัดภูเก็ต 

- 

3) การพิจารณา 
 

เจ,าหน,าที่ตรวจสถานที่
ด,านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต,องตาม
หลักเกณฑPด,านสุขลักษณะ

เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณไีม�ถูกต,องตาม
หลักเกณฑPด,านสุขลักษณะ

แนะนําให,ปรับปรุงแก,ไข
ด,านสุขลักษณะ 

20 วัน เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอ
เมืองภูเก็ต
จังหวัดภูเก็ต 

- 

4) - 
 

การแจ,งคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไม�

อนุญาตให,ต�ออายุ
ใบอนุญาต 

8 วัน เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอ

เมืองภูเก็ต
จังหวัดภูเก็ต 

- 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให&บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

     1. กรณีอนุญาต 
มีหนงัสือแจ,งการอนุญาต
แก�ผู,ขออนุญาตทราบเพื่อ

มารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท,องถ่ินกําหนด
หากพ,นกําหนดถือว�าไม�

ประสงคPจะรับใบอนุญาต
เว,นแต�จะมีเหตุหรือข,อแก,
ตัวอันสมควร 
     2. กรณไีม�อนุญาตให,

ต�ออายุใบอนุญาต 
แจ,งคําสั่งไม�อนุญาตให,ต�อ
อายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด
แก�ผู,ขอต�ออายุใบอนุญาต
ทราบพร,อมแจ,งสิทธใิน
การอุทธรณP 

5) - 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณี
มีคําส่ังอนุญาตต�ออายุ
ใบอนุญาต)แจ,งให,ผู,ขอ

อนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท,องถ่ิน
กําหนด 

1 วัน เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอ
เมืองภูเก็ต

จังหวัดภูเก็ต 

- 

 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 30 วัน 

 
14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล&ว  
  ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการ

เอกสารยนืยนั
ตัวตน 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู&ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน
บ,าน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส�วนท,องถ่ิน

ประกาศ
กําหนด) 

4) ใบมอบอาํนาจ 
(ในกรณีที่มีการ
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ

ส�วนท,องถ่ิน
ประกาศ
กําหนด) 

5) หลักฐานที่แสดง
การเปUนผู,มี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส�วนท,องถ่ิน
ประกาศ

กําหนด) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพ่ิมเตมิ 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู&

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) สําเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอื่นที่
เก่ียวข,องเช�น
สําเนาใบอนุญาต
สิ่งปลูกสร,าง

อาคารหรือ
หลักฐานแสดงว�า
อาคารน้ันสามารถ
ใช,ประกอบการได,

ตามกฎหมายว�า
ด,วยการควบคุม
อาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส�วนท,องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

2) แผนที่โดยสังเขป
แสดงสถานที่ตั้ง

ตลาด 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ
ส�วนท,องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 

3) เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส�วน
ท,องถ่ินประกาศ
กําหนดเช�น

ใบรับรองแพทยP
ของผู,ขายของและ
ผู,ช�วยขายของใน
ตลาดหรือ

หลักฐานที่แสดง
ว�าผ�านการอบรม

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส�วนท,องถ่ิน
ประกาศกําหนด) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพ่ิมเตมิ 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู&

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

เรื่องสุขาภบิาล
อาหารตาม
หลักสูตรที่ท,องถ่ิน
กําหนดเปUนต,น 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
          1) อัตราค�าธรรมเนียมต�ออายุใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดฉบับละไม�เกิน 2,000 บาทต�อปH 

ค�าธรรมเนียม  0 บาท 

หมายเหตุ (ระบุตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 

 
17. ช�องทางการร&องเรียน 
           1) ช�องทางการร&องเรียน เทศบาลตําบลรัษฎา 

หมายเหต ุ 
1. ทางอินเทอร&เน็ต (http://www.rasada.go.th) 

2. ทางโทรศัพท& ( 076-525779-85 )  โทรสาร (076 –  525788) 
3. ทางไปรษณีย& ( 17/58 ม.3  ต.รัษฎา ถ.รัษฎานุสรณ& อ.เมือง จ.ภูเก็ต 83000) 
4. ศูนย&ดํารงธรรมจังหวัดภเูก็ต 
5. ร�องเรียนด�วยตนเอง 

6. ตู�รับฟQงความคิดเห็น (ต้ังอยู�  ณ  ศูนย&บริการข�อมูลข�าวสารของราชการ ) 
           2) ช�องทางการร&องเรียนศูนยPบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / 

www.1111.go.th 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มอืการกรอก  
          1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต�ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร&มเปRนไปตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 

 
19.    หมายเหต ุ
         - 



๘ 

วันท่ีพิมพ= 29/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย เทศบาลตําบลรัษฎาอาํเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ตสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร�โดย - 

 
 

 
 


