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คู�มือสําหรับประชาชน: การขอต�ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป!นอันตรายต�อสุขภาพ 
หน�วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลรัษฎา  อําเภอเมืองภูเก็ต  จังหวัดภูเก็ต 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป-นอันตรายต�อสุขภาพ 
2. หน�วยงานเจ)าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลรัษฎา  อําเภอเมืองภูเก็ต  จังหวัดภูเก็ต 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให/บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท/องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให)อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข)อง : 
    1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก�ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
  2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ!วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป(นอันตราย 

ต*อสุขภาพ พ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พื้นท่ีให)บริการ : ท/องถ่ิน  
8. กฎหมายข)อบงัคับ/ข)อตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข)อกําหนด ฯลฯ 30   วัน 

9. ข)อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคาํขอท่ีน)อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ)างอิงของคู�มอืประชาชน การขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป-นอันตรายต�อสุขภาพ  

 ทต.รัษฎา  เดชาคนี  สําเนาคู�มือประชาชน   23/07/2015  15:15  
11. ช�องทางการให)บริการ  

     1) สถานที่ให)บริการเทศบาลตําบลรัษฎา 17/58 ม.3  ต.รัษฎา ถ.รัษฎานุสรณ! อ.เมือง จ.ภูเก็ต 

83000  ทางโทรศัพท! ( 076-525779-85 )  โทรสาร (076 –  525788) 

Website  : www.rasada.go.th / ติดต*อด�วยตนเองณหน*วยงาน 

ระยะเวลาเป;ดให)บริการ เป2ดให�บริการวันจันทร!ถึงวันศุกร! (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแต*เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ  
1. อปท. สามารถเปล่ียนแปลงข�อมูลได�ตามหน�าที่รับผิดชอบ 

2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ท�องถ่ินเป2ดให�บริการ) 
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12. หลักเกณฑ> วิธีการ เงื่อนไข(ถ)ามี) ในการยืน่คาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. หลักเกณฑSวิธีการ 
  ผู/ใดประสงคSขอต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป-นอันตรายต�อสุขภาพในแต�ละประเภทกิจการ 
(ตามที่องคSกรปกครองส�วนท/องถ่ินกําหนดไว/ในข/อกําหนดของท/องถ่ินให/เป-นกิจการที่ต/องควบคุมในเขตท/องถ่ิน

นั้น) จะต/องยื่นขอต�ออายุใบอนุญาตต�อเจ/าพนักงานท/องถ่ินหรือเจ/าหน/าทีท่ี่รับผิดชอบภายใน..ระบ.ุ.... วันก�อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปUนับแต�วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได/ยื่นคําขอพร/อมกับเสียค�าธรรมเนียม
แล/วให/ประกอบกิจการต�อไปได/จนกว�าเจ/าพนักงานท/องถ่ินจะมีคําสั่งไม�ต�ออายุใบอนุญาตและหากผู/ขอต�ออายุ
ใบอนุญาตไม�ได/มายื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล/วต/องดําเนินการขออนุญาตใหม�

เสมือนเป-นผู/ขออนุญาตรายใหม� 
  ทั้งน้ีหากมายื่นขอต�ออายุใบอนุญาตแล/วแต�ไม�ชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด
จะต/องเสียค�าปรับเพิ่มขึ้นอีกร/อยละ 20 ของจํานวนเงนิที่ค/างชําระและกรณีที่ผู/ประกอบการค/างชําระ

ค�าธรรมเนียมติดต�อกันเกินกว�า 2 คร้ังเจ/าพนักงานท/องถ่ินมีอํานาจสั่งให/ผู/นั้นหยุดดําเนินการไว/ได/จนกว�าจะ
เสียค�าธรรมเนียมและค�าปรับจนครบจํานวน 
  2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไว/ในข/อกําหนดของท/องถ่ิน) 
              (1) ผู/ประกอบการต/องยื่นเอกสารที่ถูกต/องและครบถ/วน 

              (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวข/องตามประเภทกิจการที่ขอ  
              อนุญาต 
              (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต�ละประเภทกิจการต/องถูกต/องตามหลักเกณฑS 
              (4) ......ระบุเพิม่เติมตามหลักเกณฑSวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบ 

              ที่ราชการส�วนท/องถ่ินกําหนดไว/ในข/อกําหนดของท/องถ่ิน.... 
          หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต�เจ/าหน/าที่ได/รับเอกสารครบถ/วน
ตามที่ระบุไว/ในคู�มือประชาชนเรียบร/อยแล/วและแจ/งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล/วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให)บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู/ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอต�อ
อายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป-นอันตรายต�อสุขภาพพร/อม

หลักฐานที่ท/องถ่ินกําหนด 

15 นาที เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอ
เมืองภูเก็ต

จังหวัดภูเก็ต 

- 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให)บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ/าหน/าที่ตรวจสอบความ
ถูกต/องของคําขอและความ
ครบถ/วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 

กรณไีม�ถูกต/อง/ครบถ/วนจนท. 
แจ/งต�อผู/ยื่นคําขอให/แก/ไข/
เพิ่มเตมิเพื่อดําเนินการหากไม�

สามารถดําเนินการได/ใน
ขณะนั้นให/จัดทําบันทึกความ
บกพร�องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพิ่มเตมิภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดโดยให/
เจ/าหน/าที่และผู/ยื่นคําขอลงนาม
ไว/ในบันทึกนั้นด/วย 

1 ช่ัวโมง เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอ
เมืองภูเก็ต
จังหวัดภูเก็ต 

- 

3) การพิจารณา 
 

เจ/าหน/าที่ตรวจสถานที่ด/าน
สุขลักษณะ 

กรณีถูกต/องตามหลักเกณฑS
ด/านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
กรณไีม�ถูกต/องตามหลักเกณฑS

ด/านสุขลักษณะแนะนําให/
ปรับปรุงแก/ไขด/านสุขลักษณะ 

20 วัน เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอ

เมืองภูเก็ต
จังหวัดภูเก็ต 

- 

4) - 
 

การแจ/งคําส่ังออกใบอนุญาต/
คําส่ังไม�อนุญาตให/ต�ออายุ

ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ/งการอนุญาตแก�ผู/
ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท/องถ่ินกําหนดหากพ/นกําหนด

8 วัน เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอ

เมืองภูเก็ต
จังหวัดภูเก็ต 

- 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให)บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

ถือว�าไม�ประสงคSจะรับ
ใบอนุญาตเว/นแต�จะมีเหตหุรือ
ข/อแก/ตัวอันสมควร 
     2. กรณไีม�อนุญาตให/ต�อ

อายุใบอนุญาต 
แจ/งคําส่ังไม�อนุญาตให/ต�ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่

เป-นอันตรายต�อสุขภาพแก�ผู/ขอ
ต�ออายุใบอนุญาตทราบพร/อม
แจ/งสิทธใินการอุทธรณS 

5) - 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมี
คําส่ังอนุญาตต�ออายุ

ใบอนุญาต) 
แจ/งให/ผู/ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท/องถ่ินกําหนด 

(ตามประเภทกิจการที่เป-น
อันตรายต�อสุขภาพที่มี
ข/อกําหนดของท/องถ่ิน)  

1 วัน เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอ

เมืองภูเก็ต
จังหวัดภูเก็ต 

- 

 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 30 วัน 

 
14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล)ว  
  ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู)ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบ/าน - 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ
ส�วนท/องถ่ิน
ประกาศกําหนด

ในแต�ละประเภท
กิจการ) 

4) ใบมอบอํานาจ (ใน
กรณีที่มีการมอบ
อํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ

ส�วนท/องถ่ิน
ประกาศกําหนด
ในแต�ละประเภท
กิจการ) 

5) หลักฐานที่แสดงการ

เป-นผู/มีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส�วนท/องถ่ิน
ประกาศกําหนด

ในแต�ละประเภท
กิจการ) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู)

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) สําเนาเอกสารสิทธิ์
หรือสัญญาเช�าหรือ

สิทธิอื่นใดตาม
กฎหมายในการใช/
ประโยชนSสถานที่ที่ใช/
ประกอบกิจการในแต�

ละประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการส�วน
ท/องถ่ินประกาศ
กําหนดในแต�ละ
ประเภทกิจการ) 

2) หลักฐานการอนุญาต

ตามกฎหมายว�าด/วย
การควบคุมอาคารที่
แสดงว�าอาคาร
ดังกล�าวสามารถใช/

ประกอบกิจการตามที่
ขออนุญาตได/ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส�วน
ท/องถ่ินประกาศ
กําหนดในแต�ละ

ประเภทกิจการ) 

3) สําเนาใบอนุญาตตาม

กฎหมายอื่นที่
เก่ียวข/องในแต�ละ
ประเภทกิจการเช�น
ใบอนุญาตตามพ.ร.บ. 

โรงงานพ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. 
โรงแรมพ.ศ. 2547 

พ.ร.บ. การเดินเรือใน
น�านน้ําไทยพ.ศ. 
2546 เป-นต/น 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส�วน
ท/องถ่ินประกาศ
กําหนดในแต�ละ

ประเภทกิจการ) 



๗ 

 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู)

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

4) เอกสารหรือหลักฐาน
เฉพาะกิจการที่
กฎหมายกําหนดให/มี
การประเมินผล

กระทบเช�นรายงาน
การวิเคราะหS
ผลกระทบ
สิ่งแวดล/อม (EIA) 

รายงานการ
ประเมินผลกระทบต�อ
สุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส�วน
ท/องถ่ินประกาศ

กําหนดในแต�ละ
ประเภทกิจการ) 

5) ผลการตรวจวัด
คุณภาพด/าน
สิ่งแวดล/อม (ในแต�ละ
ประเภทกิจการที่
กําหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส�วน
ท/องถ่ินประกาศ
กําหนดในแต�ละ
ประเภทกิจการ) 

6) ใบรับรองแพทยSและ
หลักฐานแสดงว�าผ�าน
การอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 

(กรณียื่นขออนุญาต
กิจการที่เก่ียวข/องกับ
อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการส�วน
ท/องถ่ินประกาศ

กําหนดในแต�ละ
ประเภทกิจการ) 

 
 
 
 
 



๘ 

 

16. ค�าธรรมเนียม 
  1) อัตราค�าธรรมเนียมต�ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการท่ีเป!นอันตรายต�อสุขภาพฉบับละ 

ไม�เกิน 10,000 บาทต�อปI (คิดตามประเภทและขนาดของกจิการ) 
ค�าธรรมเนียม  0  บาท 

หมายเหตุ (ระบุตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 

 

17. ช�องทางการร)องเรียน 
   1) ช�องทางการร)องเรียนเทศบาลตําบลรัษฎา 

หมายเหต ุ 
1. ทางอินเทอร!เน็ต (http://www.rasada.go.th) 
2. ทางโทรศัพท! ( 076-525779-85) 
3. ทางไปรษณีย! ( 17/58 ม.3  ต.รัษฎา ถ.รัษฎานุสรณ! อ.เมือง จ.ภูเก็ต  83000) 
4. ศูนย!ดํารงธรรมจังหวัดภเูก็ต 

5. ร�องเรียนด�วยตนเอง 
6. ตู�รับฟRงความคิดเห็น (ตั้งอยู* ณ ศูนย!บริการข�อมูลข*าวสารของราชการ ) 

      2) ช�องทางการร)องเรียนศูนยSบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด*วน 1111 / 

www.1111.go.th 

18. ตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มอืการกรอก  
      1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต�ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร!มเป(นไปตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน 

 
19. หมายเหต ุ
- 

วันท่ีพิมพ> 29/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย เทศบาลตําบลรัษฎาอําเภอ
เมืองภูเก็ตจังหวัดภูเก็ตสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร�โดย - 

 


