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คู�มือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจําหน�ายสินค�าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
หน�วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลรัษฎา  อําเภอเมืองภูเก็ต  จังหวัดภูเก็ต 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตจําหน�ายสินค-าในที่หรือทางสาธารณะ 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลรัษฎา  อําเภอเมืองภูเก็ต  จังหวัดภูเก็ต 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให-บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท-องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข�อง : 

 1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก�ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พื้นท่ีให�บริการ: ท-องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบงัคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 30   วัน 

9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคาํขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มอืประชาชน การขอใบอนุญาตจําหน�ายสินค-าในที่หรือทางสาธารณะ  

 ทต.รัษฎา เดชาคนี  สําเนาคู�มือประชาชน  23/07/2015  15:40  
11. ช�องทางการให�บริการ  

       1) สถานท่ีให�บริการ เทศบาลตําบลรัษฎา   17/58 ม.3  ต.รัษฎา ถ.รัษฎานุสรณ�  อ.เมือง  

จ.ภูเก็ต  83000  ทางโทรศัพท� ( 076-525779-85 )  โทรสาร (076 –  525788) 
Website  : www.rasada.go.th / ติดต)อด�วยตนเองณหน)วยงาน 

ระยะเวลาเป<ดให�บริการ เป.ดให�บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแต)เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ  
1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข�อมูลได�ตามหน�าที่รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ท�องถ่ินเป.ดให�บริการ) 
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12. หลักเกณฑ> วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยืน่คาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. หลักเกณฑPวิธีการ 
  ผู-ใดประสงคPขอใบอนุญาตจําหน�ายสินค-าในที่หรือทางสาธารณะต-องย่ืนขออนุญาตต�อเจ-าพนักงาน
ท-องถ่ินหรือพนักงานเจ-าหน-าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรPมที่กฎหมายกําหนดพร-อมทั้งเอกสาร

ประกอบการขออนุญาตตามข-อกําหนดของท-องถ่ินณกลุ�ม/กอง/ฝUายที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 
2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไว-ในข-อกําหนดของท-องถ่ิน)   

              (1) ผู-ประกอบการต-องยื่นเอกสารที่ถูกต-องและครบถ-วน 
              (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต-องถูกต-องตามหลักเกณฑP (ตามข-อกําหนดของ 

              ท-องถ่ิน) 
              (3) ......ระบุเพิม่เติมตามหลักเกณฑPวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบ 
              ที่ราชการส�วนท-องถ่ินกําหนดไว-ในข-อกําหนดของท-องถ่ิน.... 

  หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต�เจ-าหน-าที่ได-รับเอกสารครบถ-วน
ตามที่ระบุไว-ในคู�มือประชาชนเรียบร-อยแล-วและแจ-งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล-วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผู-ขอรับใบอนุญาตยื่นคํา

ขอรับใบอนุญาตจําหน�าย
สินค-าในที่หรือทาง
สาธารณะพร-อมหลักฐานที่
ท-องถ่ินกําหนด 

15 นาที - (1. ระยะเวลา

ให-บริการส�วนงาน/
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให-ระบุไปตามบริบท

ของท-องถ่ิน) 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ-าหน-าที่ตรวจสอบความ
ถูกต-องของคําขอและความ
ครบถ-วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 

กรณไีม�ถูกต-อง/ครบถ-วน
เจ-าหน-าที่แจ-งต�อผู-ยื่นคํา
ขอให-แก-ไข/เพิ่มเตมิเพื่อ

ดําเนินการหากไม�สามารถ

1 ช่ัวโมง - (1. ระยะเวลา
ให-บริการส�วนงาน/
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ 

ให-ระบุไปตามบริบท
ของท-องถ่ิน 
2. หากผู-ขอ

ใบอนุญาตไม�แก-ไขคํา
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

ดําเนินการได-ในขณะน้ันให-
จัดทําบันทึกความบกพร�อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเตมิภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดโดยให-
เจ-าหน-าที่และผู-ยื่นคําขอลง
นามไว-ในบันทึกนั้นด-วย 

 
 

ขอหรือไม�ส�งเอกสาร
เพิ่มเตมิให-ครบถ-วน
ตามที่กําหนดในแบบ
บันทึกความบกพร�อง

ให-เจ-าหน-าที่ส�งคืนคํา
ขอและเอกสารพร-อม
แจ-งเปXนหนังสือถึง

เหตุแห�งการคืนด-วย
และแจ-งสิทธิในการ
อุทธรณP (อุทธรณP
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจ-าหน-าที่ตรวจสถานที่ด-าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต-องตามหลักเกณฑP

ด-านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณไีม�ถูกต-องตาม
หลักเกณฑPด-านสุขลักษณะ

แนะนําให-ปรับปรุงแก-ไขด-าน
สุขลักษณะ 
 
 

20 วัน - (1. ระยะเวลา
ให-บริการส�วนงาน/
หน�วยงานที่

รับผิดชอบ 
ให-ระบุไปตามบริบท
ของท-องถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนด

ภายใน 
30 วันนับแต�วันที่
เอกสารถูกต-องและ
ครบถ-วน 

(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2557) 

4) - 
 

การแจ-งคําส่ังออก
ใบอนุญาต/คําส่ังไม�อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 

มีหนงัสือแจ-งการอนุญาต
แก�ผู-ขออนุญาตทราบเพื่อ
มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาที่ท-องถ่ินกําหนด
หากพ-นกําหนดถือว�าไม�
ประสงคPจะรับใบอนุญาต
เว-นแต�จะมีเหตุหรือข-อแก-ตัว

อันสมควร 
     2. กรณไีม�อนุญาต 
แจ-งคําสั่งไม�ออกใบอนุญาต
จําหน�ายสินค-าในที่หรือทาง

สาธารณะแก�ผู-ขออนุญาต
ทราบพร-อมแจ-งสิทธใินการ
อุทธรณP 

8 วัน - (1. ระยะเวลา
ให-บริการส�วนงาน/
หน�วยงานที่

รับผิดชอบ 
ให-ระบุไปตามบริบท
ของท-องถ่ิน 

2.ในกรณีที่เจ-า
พนักงานท-องถ่ินไม�
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม�อาจมีคําส่ัง

ไม�อนุญาตได-ภายใน 
30 วันนับแต�วันที่
เอกสารถูกต-องและ
ครบถ-วนให-แจ-งการ

ขยายเวลาให-ผู-ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 
วันจนกว�าจะพิจารณา
แล-วเสร็จพร-อมสําเนา

แจ-งสํานักก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) - 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมี
คําส่ังอนุญาต) 

แจ-งให-ผู-ขออนุญาตมาชําระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท-องถ่ินกําหนด 
 

 

1 วัน - (1. ระยะเวลา
ให-บริการส�วนงาน/

หน�วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให-ระบุไปตามบริบท
ของท-องถ่ิน 

2. กรณไีม�ชําระตาม
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

ระยะเวลาที่กําหนด
จะต-องเสียค�าปรับ
เพิ่มขึ้นอีกร-อยละ 20 
ของจํานวนเงินที่ค-าง

ชําระ) 
 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 30 วัน 

 
14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
  ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยนืยนั
ตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน 

เทศบาลตําบลรัษฎา
อําเภอเมืองภูเก็ต

จังหวัดภูเก็ต 

0 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ-าน 

เทศบาลตําบลรัษฎา
อําเภอเมืองภูเก็ต

จังหวัดภูเก็ต 

0 1 ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเตมิ 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) แผนที่สังเขป

แสดงที่ตั้ง
จําหน�ายอาหาร 
(กรณีเร�ขายไม�
ต-องมีแผนที่) 

เทศบาลตําบลรัษฎา

อําเภอเมืองภูเก็ต
จังหวัดภูเก็ต 

1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส�วนท-องถ่ิน
ประกาศ

กําหนด) 

2) ใบรับรองแพทยP
ของผู-ขอรับ
ใบอนุญาตและผู-
จําหน�ายอาหาร

หรือเอกสาร
หลักฐานที่แสดง
ว�าผ�านการอบรม
หลักสูตร

สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณีจําหน�าย
สินค-าประเภท

อาหาร) 

เทศบาลตําบลรัษฎา
อําเภอเมืองภูเก็ต
จังหวัดภูเก็ต 

1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส�วนท-องถ่ิน

ประกาศ
กําหนด) 

 
16. ค�าธรรมเนียม 

      1) อัตราค�าธรรมเนียมใบอนญุาตจาํหน�ายสินค�าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
(ก) จําหน�ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค�าในท่ีหนึ่งท่ีใดโดยปกติฉบับละ 
ไม�เกิน 500 บาทต�อปI 
(ข) จําหน�ายโดยลักษณะการเร�ขายฉบับละไม�เกิน  50  บาทต�อปI 
ค�าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ (ระบุตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 
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17. ช�องทางการร�องเรียน 
          1) ช�องทางการร�องเรียนเทศบาลตําบลรัษฎา 

หมายเหต ุ 
1. ทางอินเทอร�เน็ต (http://www.rasada.go.th) 
2. ทางโทรศัพท� ( 076-525779-85 )  โทรสาร (076 –  525788) 

3. ทางไปรษณีย� ( 17/58 ม.3  ต.รัษฎา ถ.รัษฎานุสรณ� อ.เมือง จ.ภูเก็ต  83000) 
4. ศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดภเูก็ต 
5. ร�องเรียนด�วยตนเอง 
6. ตู�รับฟPงความคิดเห็น (ต้ังอยู) ณ ศูนย�บริการข�อมูลข)าวสารของราชการ ) 

      2) ช�องทางการร�องเรียน ศูนยPบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด)วน 1111 / 

www.1111.go.th 

 
 

18. ตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มอืการกรอก  
          1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต�ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร�มให�เปRนไปตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 

 

19.     หมายเหตุ 
          - 

 
วันท่ีพิมพ> 29/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย เทศบาลตําบลรัษฎาอําเภอ
เมืองภูเก็ตจังหวัดภูเก็ตสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร�โดย - 

 


