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คู�มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช�ท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเข�า – ออก 
ของรถ เพ่ือการอื่นตามมาตรา 34 
หน�วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลตําบลรัษฎา  อําเภอเมืองภูเก็ต  จังหวัดภูเก็ต 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช,ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข,า – ออกของรถ 
เพื่อการอื่นตามมาตรา 34 

2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลรัษฎา อําเภอเมืองภูเก็ต จังหวัดภูเก็ต 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให,บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท,องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข�อง : 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสาํคัญด,านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นท่ีให�บริการ : ท,องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบงัคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
 กฎกระทรวงข,อบัญญัติท,องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัต ิ
 ควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 45   วัน 

9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด  0  
 จํานวนคาํขอท่ีน�อยท่ีสุด   0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มอืประชาชน การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช,ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข,า –  ออก 

 ของรถเพื่อการอื่นตามมาตรา 34  
 ทต.รัษฎา  เดชาคนี  สําเนาคู�มือประชาชน  23/07/2015  14:27  

11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานท่ีให�บริการเทศบาลตําบลรัษฎา   17/58 ม.3  ต.รัษฎา  ถ.รัษฎานุสรณ�  อ.เมือง   

จ.ภูเก็ต 83000  ทางโทรศัพท� ( 076-525779-85 )  โทรสาร (076 –  525788) 

Website  : www.rasada.go.th  / ติดต&อด'วยตนเองณหน&วยงาน 
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ระยะเวลาเป<ดให�บริการ เป+ดให'บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว'นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแต&เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

12. หลักเกณฑ? วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยืน่คาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ห,ามมใิห�เจ,าของหรือผู�ครอบครองอาคารที่ต,องมีพื้นที่หรือสิ่งที่สร�างขึ้นเพื่อใช,เป�นที่จอดรถที่กลับรถ
และทางเข,าออกของรถตามที่ระบุไว�ในมาตรา 8 )9 ( ดดัแปลงหรือใช�หรือยินยอมให,บุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใช�ที่
จอดรถที่กลับรถและทางเข,าออกของรถน้ันเพื่อการอ่ืนทั้งน้ีไม�ว�าทัง้หมดหรือบางส�วนเว,นแต�จะได,รับใบอนุญาต

จากเจ�าพนักงานท,องถ่ิน 
   ข,อห,ามตามวรรคหน่ึงให,ถือว�าเปQนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพย�น้ันโดยตรงตราบที่อาคารน้ันยังมีอยู�
ทั้งน้ีไม�ว�าจะมีการโอนที่จอดรถที่กลับรถและทางเข,าออกของรถน้ันต�อไปยังบุคคลอ่ืนหรือไม�ก็ตาม 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลง
พร,อมเอกสาร 
 

1 วัน เทศบาลตําบลรัษฎา
อําเภอเมืองภูเก็ต
จังหวัดภูเก็ต 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ,าพนักงานท,องถ่ิน
ตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

2 วัน เทศบาลตําบลรัษฎา
อําเภอเมืองภูเก็ต
จังหวัดภูเก็ต 

- 

3) การพิจารณา 
 

เจ,าพนักงานท,องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบ
การใช,ประโยชนSที่ดินตาม
กฎหมายว�าด,วยการผัง

เมืองตรวจสอบสถานที่
ก�อสร,างจัดทําผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข,อง
เช�นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการ

7 วัน เทศบาลตําบลรัษฎา
อําเภอเมืองภูเก็ต
จังหวัดภูเก็ต 

- 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

เดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.

จัดสรรที่ดินฯ 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมี

มติ 
 

เจ,าพนักงานท,องถ่ิน
ตรวจพิจารณาแบบ

แปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.4) และ
แจ,งให,ผู,ขอมารับ
ใบอนุญาตก�อสร,าง

อาคาร (น.1) 

35 วัน เทศบาลตําบลรัษฎา
อําเภอเมืองภูเก็ต

จังหวัดภูเก็ต 

- 

 
ระยะเวลาดําเนนิการรวม 45 วัน 

 
14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
   ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู�ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู�ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) คําขออนุญาตดัดแปลง

หรือใช,ที่จอดรถที่กลับ
รถและทางเข,าออก
ของรถเพื่อการอ่ืน 
(แบบข. 4) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท�า
ต,นฉบับทุกหน,าพร,อม

เจ,าของที่ดินลงนาม
รับรองสําเนาทุกหน,า 

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือยินยอมของ
เจ,าของที่ดินที่ให,ใช,เปQน
ที่จอดรถ (กรณีผู,ขอ
อนุญาตไม�ใช�เจ,าของ

ที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจ
เจ,าของที่ดิน (กรณีผู,

ขออนุญาตไม�ใช�
เจ,าของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนและทะเบียน

บ,านของผู,มีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผู,รับ
มอบอํานาจเจ,าของ
ที่ดิน (กรณีนิติบุคคล

เปQนเจ,าของที่ดิน) 

- 0 1 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู�ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

6) หนังสือรับรองของผู,
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
ผู,ออกแบบและคํานวณ 

(กรณีเปQนสิ่งที่สร,างขึ้น
เปQนอาคารเพื่อใช,เปQนที่
จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของผู,

ประกอบวิชาชีพ
สถาปWตยกรรมควบคุม
ของผู,ออกแบบ
สถาปWตยกรรม (กรณีที่

เปQนสิ่งที่สร,างขึ้นเปQน
อาคารเพื่อใช,เปQนที่
จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

8) หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู,ควบคุม

งาน (แบบน. 4) (กรณี
ที่เปQนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู�ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

9) หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู,ควบคุม
งาน (แบบน. 4) (กรณี

ที่เปQนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู�ในประเภท
วิชาชีพสถาปWตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู�ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

10) แผนผังบริเวณแบบ
แปลนและรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

11) รายการคํานวณ
โครงสร,างพร,อมลง

ลายมือช่ือเลขทะเบยีน
ของวิศวกรผู,ออกแบบ 
(กรณีที่เปQนส่ิงที่สร,าง

ขึ้นเปQนอาคารเพื่อใช,
เปQนที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

12) สําเนาใบอนุญาต
ก�อสร,างอาคารหรือ
ดัดแปลงอาคารหรือ

เคล่ือนย,ายอาคารหรือ
เปล่ียนการใช,อาคาร 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 

1) เปHนไปตามหลักเกณฑ?ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7  พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
ค�าธรรมเนียม   0   บาท 

หมายเหตุ – 
 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
 1) ช�องทางการร�องเรียนเทศบาลตําบลรัษฎา 

หมายเหต ุ
1. ทางอินเทอร�เน็ต (http://www.rasada.go.th) 
2. ทางโทรศัพท� ( 076-525779-85) 
3. ทางไปรษณีย� ( 17/58 ม.3  ต.รัษฎา ถ.รัษฎานุสรณ� อ.เมือง จ.ภูเก็ต 83000) 
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4. ศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดภเูก็ต 

5. ร'องเรียนด'วยตนเอง 
6. ตู'รับฟPงความคิดเห็น (ต้ังอยู& ณ ศูนย�บริการข'อมูลข&าวสารของราชการ ) 

2) ช�องทางการร�องเรียนร,องเรียนต�อผู,ว�าราชการจังหวัดภูเก็ต 

หมายเหต(ุผ&านศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัดภเูก็ต) 

3) ช�องทางการร�องเรียนศูนยSบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ ตู'ปณ.1111  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 / สายด&วน 1111 / 

www.1111.go.th  

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร?ม ตัวอย�าง และคู�มอืการกรอก  

         ไม&มีแบบฟอร�ม ตัวอย&าง และคู&มือการกรอก 

 
19.    หมายเหต ุ
          - 
 

วันท่ีพิมพ? 29/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย เทศบาลตําบลรัษฎาอาํเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ตสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร�โดย - 

 
 


