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คู�มือสําหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก�อสร�างดัดแปลงหรือเคลื่อนย�ายอาคารตามมาตรา 32 
หน�วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลรัษฎา  อําเภอเมืองภูเก็ต  จังหวัดภูเก็ต 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบรับรองการก�อสร)างดัดแปลงหรือเคล่ือนย)ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลรัษฎา  อําเภอเมืองภูเก็ต  จังหวัดภูเก็ต 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให)บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท)องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข�อง : 
    1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสาํคัญด)านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นท่ีให�บริการ : ท)องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบงัคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  

กฏกระทรวงข)อบัญญัติท)องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 15   วัน 

9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคาํขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มอืประชาชน การขอใบรับรองการก�อสร)างดัดแปลงหรือเคล่ือนย)ายอาคารตาม 

 มาตรา 32  ทต.รัษฎา  เดชาคนี  สําเนาคู�มือประชาชน 23/07/2015 14:33  
11. ช�องทางการให�บริการ  

    1) สถานท่ีให�บริการเทศบาลตําบลรัษฎา 17/58 ม.3  ต.รัษฎา ถ.รัษฎานุสรณ�  อ.เมือง 

จ.ภูเก็ต  83000  ทางโทรศัพท� ( 076-525779-85 )  โทรสาร (076 –  525788) 

Website  : www.rasada.go.th / ติดต&อด'วยตนเองณหน&วยงาน 

ระยะเวลาเป;ดให�บริการ เป+ดให'บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว'นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแต&เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ> วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยืน่คาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  เมื่อผู)ได�รับใบอนุญาตให)ก�อสร)างดัดแปลงหรือเคลื่อนย�ายอาคารประเภทควบคุมการใช)หรือผู�แจ)ง 
ตามมาตรา 39 ทวไิด)กระทําการดังกล�าวเสร็จแล)วให)แจ)งเปRนหนังสือให)เจ)าพนักงานท)องถ่ินทราบตามแบบ  

ที่เจ)าพนักงานท)องถ่ินกําหนดเพื่อทํ าการตรวจสอบการก�อสร�างดัดแปลงหรือเคลื่อนย)ายอาคารน้ันให�แล)ว 

เสร็จภายในสามสิบวันนับแต�วันที่ได�รับแจ)ง 
          ถ)าเจ�าพนักงานท)องถ่ินได�ทําการตรวจสอบแล)วเห็นว�าการก�อสร�างดัดแปลงหรือเคลื่อนย)ายอาคาร 
นั้นเปRนไปโดยถูกต�องตามทีไ่ด)รับใบอนุญาตหรือที่ได�แจ)งไว�ตามมาตรา 39 ทวิแล)วก็ให�ออกใบรับรองให) 

แก�ผู)ได)รับใบอนุญาตหรือผู)แจ)งตามมาตรา 39 ทวิเพื่อให)มีการใช)อาคารนั้นตามที่ได)รับใบอนุญาตหรือที่  

ได)แจ)งไว)ตามมาตรา 39 ทวไิด)  

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ย่ืนแจ)งและเสีย
ค�าธรรมเนียม 
 

1 วัน - (องคUกรปกครองส�วน
ท)องถ่ินในพื้นที่ที่จะ
ขอใบรับรองการ
ก�อสร)างดัดแปลงหรือ

เคลื่อนย)ายอาคาร
ตามมาตรา 32) 

2) การพิจารณา 
 

เจ)าพนักงานท)องถ่ิน
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

7 วัน - (องคUกรปกครองส�วน
ท)องถ่ินในพื้นที่ที่จะ
ขอใบรับรองการ
ก�อสร)างดัดแปลงหรือ

เคลื่อนย)ายอาคาร
ตามมาตรา 32) 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

3) การพิจารณา 
 

เจ)าพนักงานท)องถ่ิน
ตรวจอาคารที่ก�อสร)าง
แล)วเสร็จและพิจารณา
ออกใบรับรองอ. 6 และ

แจ)งให)ผู)ขอมารับใบน.1 
 

7 วัน - (องคUกรปกครองส�วน
ท)องถ่ินในพื้นที่ที่จะ
ขอใบรับรองการ
ก�อสร)างดัดแปลงหรือ

เคลื่อนย)ายอาคาร
ตามมาตรา 32) 

 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 15 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
  ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

เทศบาลตําบลรัษฎา
อําเภอเมืองภูเก็ต

จังหวัดภูเก็ต 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

เทศบาลตําบลรัษฎา
อําเภอเมืองภูเก็ต
จังหวัดภูเก็ต 

0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู�ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) แบบคําขอใบรับรอง
การก�อสร)างอาคาร
ดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย)ายอาคาร 
(แบบข.๖) 

เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ต 

1 0 ชุด - 

2) ใบอนุญาตก�อสร)าง
อาคารเดิมท่ีได)รับ
อนุญาตหรือใบรับ

แจ)ง 

เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ต 

1 0 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความ
ยินยอมจากเจ)าของ

อาคาร (กรณีผู)
ครอบครองอาคาร
เปRนผู)ขออนุญาต) 

เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอเมือง

ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ต 

1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช)อาคาร (เฉพาะ
กรณีท่ีอาคารท่ีขอ
อนุญาตเปล่ียนการใช)

ได)รับใบรับรองหรือ
ได)รับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช)อาคาร

มาแล)ว) 

เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ต 

1 0 ชุด - 

5) หนังสือรับรองของผู)

ควบคุมงานรับรองว�า
ได)ควบคุมงานเปRนไป
โดยถูกต)องตามท่ี

ได)รับใบอนุญาต 

เทศบาลตําบล

รัษฎาอําเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ต 

1 0 ชุด - 
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16. ค�าธรรมเนียม 
 1) เปGนไปตามหลักเกณฑ>ของกฎกระทรวงฉบับท่ี๗ พ.ศ. ๒๕๒๘  ออกตามความใน 

พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 
ค�าธรรมเนียม  0  บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 

 1) ช�องทางการร�องเรียน เทศบาลตําบลรัษฎา 

หมายเหต ุ

1. ทางอินเทอร�เน็ต (http://www.rasada.go.th) 
2. ทางโทรศัพท� ( 076-525779-85) 

3. ทางไปรษณีย� ( 17/58 ม.3  ต.รัษฎา ถ.รัษฎานุสรณ� อ.เมือง จ.ภูเก็ต 83000) 
4. ศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดภเูก็ต 
5. ร'องเรียนด'วยตนเอง 
6. ตู'รับฟOงความคิดเห็น (ต้ังอยู& ณ ศูนย�บริการข'อมูลข&าวสารของราชการ ) 

 2) ช�องทางการร�องเรียน ร)องเรียนต�อผู)ว�าราชการจังหวัดภูเก็ต 

หมายเหต ุ(ผ&านศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัดภูเก็ต) 

         
3)   

ช�องทางการร�องเรียน ศูนยUบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ ตู'ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด&วน 1111 / 

www.1111.go.th 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มอืการกรอก  
          ไม&มีแบบฟอร�ม ตัวอย&าง และคู&มือการกรอก 

 
19.     หมายเหตุ 
          - 
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วันท่ีพิมพ> 29/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย เทศบาลตําบลรัษฎาอาํเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ตสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร�โดย - 

 
 

 
 


