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คู�มือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยืน่คาํขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
หน�วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลรัษฎา  อําเภอเมืองภูเก็ต  จังหวัดภูเก็ต 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
2. หน�วยงานเจ&าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลรัษฎา อําเภอเมืองภูเก็ต จังหวัดภูเก็ต 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีให&อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข&อง : 

  1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบี้ยความพิการให�คนพิการขององค�กร
ปกครองส�วนท�องถ่ิน พ.ศ. 2553 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พื้นท่ีให&บริการ : ท4องถ่ิน  
8. กฎหมายข&อบงัคับ/ข&อตกลงที่กําหนดระยะเวลา  -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข&อกําหนด ฯลฯ 0    นาที 

9. ข&อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด  0  
 จํานวนคาํขอท่ีน&อยท่ีสุด  0  
10. ชื่ออ&างอิงของคู�มอืประชาชน การลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

ทต.รัษฎา เดชาคนี สําเนาคู�มือประชาชน  23/07/2015  16:44  
11. ช�องทางการให&บริการ  
         1) สถานที่ให&บริการเทศบาลตําบลรัษฎา   17/58 ม.3  ต.รัษฎา ถ.รัษฎานุสรณ� อ.เมือง 

จ.ภูเก็ต 83000 ทางโทรศัพท� ( 076-525779-85 )  โทรสาร (076 –  525788) 
Website  : www.rasada.go.th  /  ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป;ดให&บริการ (ไม�เว�นวันหยุดราชการ) ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเป2ดให�บริการ 1 –  30 พฤศจิกายนของทุกป4) 
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12. หลักเกณฑ> วิธีการ เงื่อนไข(ถ&ามี) ในการยืน่คาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด4วยหลักเกณฑOการจ�ายเงินเบี้ยความพิการให4คนพิการขององคOกร
ปกครองส�วนท4องถ่ิน  พ.ศ.2553 กําหนดให4ภายในเดอืนพฤศจิกายนของทุกปRให4คนพิการลงทะเบียนและย่ืน
คําขอรับเงินเบี้ยความพิการ  ในปRงบประมาณถัดไปณทีทํ่าการองคOกรปกครองส�วนท4องถ่ินที่ตนมีภมูิลําเนาหรือ

สถานที่ที่องคOกรปกครองส�วนท4องถ่ินกําหนด 
  หลักเกณฑO 

ผู4มีสิทธิจะได4รับเงินเบี้ยความพิการต4องเปTนผู4มีคุณสมบัติและไม�มีลักษณะต4องห4ามดังต�อไปน้ี 
    1. มีสัญชาตไิทย 

    2. มภีูมิลาํเนาอยู�ในเขตองคOกรปกครองส�วนท4องถ่ินตามทะเบียนบ4าน 
   3. มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว�าด4วยการส�งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
   4. ไม�เปTนบุคคลซ่ึงอยู�ในความอุปการของสถานสงเคราะหOของรัฐ 

     ในการย่ืนคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผู4ดูแลคนพิการจะต4องแสดง
ความประสงคOขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด4วยตนเองหรือโอนเงินเข4าบัญชีเงินฝากธนาคารใน
นามคนพิการหรือผู4ดูแลคนพิการผู4แทนโดยชอบธรรมผู4พิทักษOผู4อนุบาลแล4วแต�กรณี 
   ในกรณีที่คนพิการเปTนผู4เยาวOซ่ึงมีผู4แทนโดยชอบคนเสมือนไร4ความสามารถหรือคนไร4ความสามารถให4

ผู4แทนโดยชอบธรรมผู4พิทักษOหรือผู4อนุบาลแล4วแต�กรณียื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปTนผู4แทน
ดังกล�าว 
 วิธีการ 
  1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงนิเบี้ยความพิการในปRงบประมาณถัดไปให4คนพิการหรือผู4ดูแลคนพิการ

ผู4แทนโดยชอบธรรมผู4พิทักษOผู4อนุบาลแล4วแต�กรณียื่นคําขอตามแบบพร4อมเอกสารหลักฐานต�อองคOกร
ปกครองส�วนท4องถ่ินณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคOกรปกครองส�วนท4องถ่ินประกาศกําหนด 
  2. กรณีคนพิการที่ได4รับเงินเบี้ยความพิการจากองคOกรปกครองส�วนท4องถ่ินในปRงบประมาณที่ผ�านมา
ให4ถือว�าเปTนผู4ได4ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบน้ีแล4ว 

    3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได4รับเบี้ยความพิการได4ย4ายที่อยู�และยังประสงคOประสงคOจะรับเงินเบี้ยความ
พิการต4องไปแจ4งต�อองคOกรปกครองส�วนท4องถ่ินแห�งใหม�ที่ตนย4ายไป 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให&บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผู4ที่ประสงคOจะขอรับเบี้ยความ

พิการในปRงบประมาณถัดไป
หรือผู4รับมอบอํานาจยื่นคําขอ
พร4อมเอกสารหลักฐานและ
เจ4าหน4าที่ตรวจสอบคําร4องขอ

ลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาท ี เทศบาลตําบล

รัษฎาอําเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ต 

- 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบ
ยื่นคําขอลงทะเบียนให4ผู4ขอ
ลงทะเบียน 

10 นาท ี เทศบาลตําบล
รัษฎาอําเภอเมือง
ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ต 

- 

 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 30 นาท ี

 
13. งานบริการนี้ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล&ว  
  ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู&

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวคนพิการ
ตามกฎหมายว�าด4วยการ

ส�งเสริมการคุณภาพชีวิต
คนพิการพร4อมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ4านพร4อมสําเนา - 1 1 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู&

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
พร4อมสําเนา (กรณีที่ผู4
ขอรับเงินเบี้ยความพิการ

ประสงคOขอรับเงินเบี้ยยงั
ชีพผู4สูงอายุผ�านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) บัตรประจําตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกโดย
หน�วยงานของรัฐทีม่ีรูปถ�าย

พร4อมสําเนาของผู4ดูแลคน
พิการผู4แทนโดยชอบธรรม
ผู4พิทักษOผู4อนุบาลแล4วแต�

กรณี (กรณียื่นคําขอแทน) 

- 1 1 ชุด - 

5) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
พร4อมสําเนาของผู4ดูแลคน
พิการผู4แทนโดยชอบธรรม
ผู4พิทักษOผู4อนุบาลแล4วแต�

กรณี (กรณีที่คนพิการเปTน
ผู4เยาวOซึ่งมีผู4แทนโดยชอบ
คนเสมือนไร4ความสามารถ
หรือคนไร4ความสามารถให4

ผู4แทนโดยชอบธรรมผู4
พิทักษOหรือผู4อนุบาล
แล4วแต�กรณีการยื่นคําขอ
แทนต4องแสดงหลักฐาน

การเปTนผู4แทนดังกล�าว) 

- 1 1 ชุด - 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู&

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

         ไม�พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
15. ค�าธรรมเนียม 
          ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
 

16. ช�องทางการร&องเรียน 
           1) ช�องทางการร&องเรียนศูนยOบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / 

www.1111.go.th  

 
17. ตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มอืการกรอก  
           1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ- 

18.     หมายเหตุ 
             - 
 

วันที่พิมพ> 29/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย เทศบาลตําบลรัษฎาอาํเภอเมือง

ภูเก็ตจังหวัดภูเก็ตสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร�โดย - 

 
 
 

 


